ILCE MiLLi EGITiM MUDURLUKLERINE BAGLI OKUL/KURUMLARIN i$ SAGLIGI VE GUVENLIGI
DOSYALARINI OLUSTURMA REHBERI
iCINDEKILER:

A. iSG Kurul is ve islemleri

- ISG Kurulunun Kurulmasi

- Kurul Egitimi

- Kurul Cagri ve Toplanti Evraklari

B. iSG i¢ Yonerge Evraklari

- Ornek i¢ Yénerge

is Sagligi ve Guvenligi Hizmetleri Kurum i¢ Yénergesi (

C. Acil Durum Evraklarn

- Acil Durum Ekiplerinin Belirlenmesi ve MEBBIS {izerinden revizyonu evraklari
- Ekip Sefleri ve Ekip Uyelerine teblig Tutanagi

- Acil Durumlarin Belirlenmesi ve Acil Durum Planinin Olusturulmasi
- Kat Tahliye Planlarinin Hazirlanmasi

- Tatbikat Bilgilerinin MEBBIS’e Girilmesi

D. Risk Degerlendirme Evraklari

- Risk Degerlendirme Ekibinin Secilmesi ve Ekip Uyelerine Tebligi

- Kontrol Listelerinin Olusturulmasi

- Ramak Kala Olay Kayitlari

- llce ISG Biirosu Tarafindan Hazirlanan Risk Degerlendirme Raporunun MEBBIS’e
Girilmesi ve Raporun Bir Orneginin ISG Dosyasina Konulmasi.

- Risk Degerlendirme Ekibinin Egitimi

- Risk Tabanl Odenek isteklerinin MEBBIS’e Girilmesi

- Yapilan Diizeltici ve Onleyici Faaliyetlerin Dosyaya Eklenmesi.

E. Kisisel Koruyucu Donanimlar (KKD)

- Kisisel Koyucu Donanimlarin Tespiti

- Kisisel Koruyucu Donanimlarin Teslimi

- Kisisel Koruyucu Donanim Kullanim Egitimi

F. iSG Yillik Planinin Olusturulmasi

- ilce iSG Biiro Tarafindan Génderilen Yillik Planin Dosyaya Konulmasi



G. ISG Yillik Raporun Olusturulmasi

- ilce iSG Biiro Tarafindan Génderilen Yillik Raporun Dosyaya Konulmasi

H. Diger Raporlar

ACIKLAMA:

ilce Milli Egitim MdiirlGgl iSG Birimi tarafindan hazirlanan bu rehber, okullarimizin bir ISG
dosyasi olusturarak yapilan is ve islemlerin hem rapor halinde saklanmasini, hem de ileride
yapilacak denetimler icin hazir bulunulmasini amaglamaktadir.

Bu dogrultuda icindekiler kisminda bulunan yapilacak sirali is ve islemlerin, yine eklerde

verilen form ve agiklama sunulari kullanilarak yapilmasi 6nem arz etmektedir. Sizlerden istenen
bazi dosyalar hali hazirda yapilmis ya da hali hazirda bir iSG dosyaniz bulunuyor olabilir. Bizlerin
amaci; tiim okullarimizda yapilan calismalarin bir bittinlik arz etmesidir. Bu amagla tim
okullarimizda rehberde istenen ve sizlere verilen formatlar dogrultusunda bu dosyanin
olusturulmasidir.

Bu dosyalarin igerigi ilerleyen zamanlarda gerekli baska belge ve evraklarla

genisletilecektir. Bakanligimizin ve tiim llke capinda gerekli goriilen 6nemin verilmeye baslandigi
is Saghgi ve Guivenligi alaninda bizler de lizerimize diisen gorevleri yerine getirmeliyiz.

ilce Milli Egitim Mudirligi ve iSG Birimleri tarafindan dosyalarin belli periyotlar ile

kontrol edilecegini ve yapilan islemlerin il Milli Egitim’de gerekli birimlere raporlanacagini
hatirlatarak, calismalar konusunda muhalefete disiilen konularda il/ilge ISG Birimlerinden her
turld yardimi alabilirsiniz.

Doldurulacak formlarda sizlerin dolduracagi bolimler kirmizi ile isaretlenmis ve noktalar

haline birakilmistir. Tiim bu sekilde birakilan alanlarin doldurulmasi ve okullarin iSG dosyasina
konulmasi ve MEBBIS modiillerine girileceklerin girilmesi gerekmektedir.

Rehberde "A." kisminda belirtilen kurul dosyalarini sadece 50'den fazla ¢alisani olan

okullar( Binada galisan tiim personeller dahil) dolduracakken, diger kisimlarda belirtilenleri tim
okullarimiz dolduracaktir.)Tiim okullarimiza kolaylklar ve iyi ¢alismalar diler

FORMLARIN DOLDURULMASI

A. iSG KURUL i$ VE iSLEMLERI (50'den fazla ¢alisani olan okullar dolduracak)

ISG Kurulunun Kurulmasi

Bu baslikta dncelikli olarak yapilmasi gereken is, iSG kurulunun kurulmasidir. ISG



Kurulunun kurulmasi icin Form 1 doldurulacaktir. (Tim evraklar iSG dosyasinda
saklanacaktir.)

Kurul Cagri ve Toplanti Evraklar

Bu baslikta oncelikle kurul Gyelerine en az 2(iki) glin 6nceden Form 4 verilerek imza altina
alindiktan sonra toplanti giinii form 5 doldurulacak( her toplanti icin ayri ayri) ve
toplantilar en az 2 (iki) ayda bir yapilacaktir. (Tiim evraklar ISG dosyasinda saklanacaktir.)
ISG Kurul Egitimi

Bu baslikta Kurula Egitim verilecektir(M{idlr ya da ilgili Md. Yardimcisi tarafindan). Bu
egitim icin gerekli konu anlatimlar “Kurul Egitim Notlar” bashginda dokliimanlar iginde
mevcuttur. Egitim verildikten sonra Form 2 doldurulacaktir. Ayrica egitim sonrasi Form 3

katilanlara (her birine bir niisha seklinde ayri ayri) imzalatilacaktir. (Tim evraklar iSG dosyasinda
saklanacaktir.)

B. iSG iC YONERGE EVRAKLARI (Tiim okullar dolduracak)

Bu baslikta ilce Milli Egitim Mudurliigi isyeri Saglik ve Giivenlik Biirosu tarafindan
gonderilen Kurum i¢ Yénergesinin ilgili yerleri (kirmizi renkte belirtilen yerler)
doldurulduktan sonra iSG Dosyasina bir niisha olacak sekilde konulur. (Tim evraklar ISG
dosyasinda saklanacaktir.)

C. ACIL DURUM EVRAKLARI (Tiim okullar dolduracak)

Acil durum Ekiplerinin Belirlenmesi, Tebligi ve MEBBIS Uzerinden Giincellenmesi

Bu baslikta oncelikle acil durum ekip tyeleri belirlenecektir. Bunun i¢in Form 7
doldurularak imzalatilacak ve Form 6, ilgili kisilere imza karsiligi dagitilacaktir. Secilen ekip
tiyelerinin giincel hali, MEBBIS Acil Durumlar modiiliine de girilecektir. Secilen kisilerin
listeleri, olusturulacak olan iSG panosuna asilarak, ilan edilecektir. (Tiim evraklar iSG
dosyasinda saklanacaktir.)

Acil Durumlarin Belirlenmesi ve Acil Durum Planinin olusturulmasi

Bu baslikta, okulun maruz kalabilecegi acil durumlar belirlenerek bir “Acil Durum Plani”
olusturulacaktir. Form 8 incelenerek tim noktali bosluklar ve kirmizi renk ile belirtilen
yerler doldurulacak, Bu form(plan) icinde, gerekli olan yerler iSG panosunda
sergilenecektir. (Tiim evraklar iSG dosyasinda saklanacaktir.)

Kat tahliye planlarinin, Kat ve Cikis Sayisi Kadar Hazirlanarak Gerekli Yerlere Asilmasi



Bu asamada, oncelikle kat tahliye planlari, her kata cikis sayisi kadar hazirlanarak asilacak
ve tatbikatlarda 6grenci, calisan ve tim kisilere anlatilarak benimsetilecektir. Hazirlanan
kat tahliye planlari, bir sonraki baslikta séylendigi sekli ile MEBBIS modiiliine gerekli
formatta yiiklenecektir. (Tim evraklar iSG dosyasinda saklanacaktir.)

Tatbikat Bilgilerinin MEBBIS’e Girilmesi

6331 Sayili Yasa geregi tatbikatlar 12 ayda bir yapilmaldir. Okullarin tatbikatlari bu yasaya
uygun bir sekilde yapilmali ve gerekli bilgiler MEBBIS Acil Durumlar Modiiliinde gerekli
yere kaydedilecektir.

D. RiSK DEGERLENDIRME EVRAKLARI (Tiim okullar dolduracak)

Risk Degerlendirme Ekibinin Secilmesi ve Ekip Uyelerine Tebligi

Bu baslikta okulda bir risk degerlendirme ekibi kurulacaktir. Bunun igin Form 9
doldurulacak ve ekip liyelerine imza karsiligi tebligi edilecektir. (Form 9, iSG dosyasinda
saklanacaktir

Kontrol Listelerinin Olusturulmasi

ilce ISGB Sitesinde var olan MEB tarafindan én hazirligi yapilmis olan Kontrol Listelerinin
okula gore diizenlenerek hazirlanmasi, sorularinda varsa diizeltmelerin, ekleme veya
cikarmalarin yapilmasi gergeklestirilir. Kontrol Listeleri Risk Degerlendirme faaliyetlerinde
esas alinir. (Kontrol Listeleri iSG dosyasinda saklanacaktir.)

Ramak Kala Olay Kayitlari

Kurum “Ramak Kala Olay Kayitlari” nin belirlenmesi amaciyla Ramak Kala Kutusu
uygulamasi yapilacaktir. Kutu icerisinde énceden hazirlanmis olan ve iSGB sitesinde
varolan “Ramak Kala Olay Kayit Formu” Form 11, personel ve 6grenciler tarafindan
gerektiginde doldurulmasi saglanacaktir. Bu kayitlar periyodik olarak dosyalanacaktir. Bu
kayitlar Risk Degerlendirmesi faaliyetlerinde kullanilir. (Ramak Kala Olay Kayitlari Form
11, iSG dosyasinda saklanacaktir.)

ilce iSG Biirosu Rehberliginde Hazirlanan Risk Degerlendirme Raporunun MEBBIS’e
Girilmesi ve Raporun Bir Orneginin ISG Dosyasina Konulmasi.

ilce Milli Egitim Mdurliigi tarafindan okulunuz adina gerceklestirilen iSG ortam gdzetim
gezileri sonucu iSG Biirosu tarafindan hazirlanan denetim raporunun bir niishasinin giktisi

alinarak(Fotograflar dahil) iSG dosyasina konulacaktir. MEBBIS’e tiim riskler, ekteki



“MEBBIS Risk Degerlendirme Girisi” rehberi ile girilecektir.

Risk Degerlendirme Ekibinin Egitimi

Risk degerlendirme ekibinin egitimi okulda iSG ile ilgilenen miidiir yardimcisi tarafindan
ekte yer alan “RiSK DEGERLENDIRME SUNUSU” gosterilerek verilecektir. Egitim alan
grubun, ilerleyen donemlerde okulun ihtiyaci olan risk degerlendirme sireglerini idame
ettirmeleri 6nem arz etmektedir.

Risk Tabanl Odenek isteklerinin MEBBIS’e Girilmesi

Milli Egitim Bakanligi tarafindan acilip MEBBIS’e yerlestirilen ddenek isteme modiild,
okullarimizin iSG giderlerinin Bakanlik tarafindan karsilanmasini amaglamaktadir. Burada
ozellikle okullarimiza disen gorev, 6denegin gelip gelmeyeceginden 6nce bu istekleri
Bakanligin veri tabani MEBBIS’e girmektir. Bu dogrultuda Risk Degerlendirme sonucu risk
puani 15 ve Uzeri olan riskler, ekte var olan “iSG ODENEK iSTEME SUNUSU”
dogrultusunda MEBBIS’ girilecektir.

Yapilan Diizeltici ve Onleyici Faaliyetlerin Dosyaya Eklenmesi.

Risk degerlendirme sonucu olusan risklerin bir temrin siiresi vardir. Bu siire icerisinde
ortadan kaldirilan ya da kabul edilebilir degerlere indirilen riskler icin yapilan ¢alismalara
diizeltici ve énleyici faaliyet adi verilir. Bu tiir calismalar, tablo halinde hazirlanarak iSG
dosyasina konulacaktir.

E. KiSISEL KORUYUCU DONANIMLAR (Tiim okullar uygulayacak )

Kisisel Koyucu Donanimlarin Tespiti

il/ilce ISG Birimleri, ve calisanlarinda gorisleri alinarak okul icerisindeki calisma ortam ve
sartlari gozetilerek personel icin gerekli olan Kisisel Koruyucu Donanimlarin tespiti yapilr.
Kisisel Koruyucu Donanimlarin Teslimi

Okul yonetimleri tarafindan temin edilen KKD, ilgili ¢calisanlara, teslim formu, Form 10
kullanilarak imza karsiligi teslim edilir. KKD teslim edilen her personele teslim edilen
donanim egitimi verilir. (Form 10, iSG Dosyasinda saklanacaktir

F. ISG YILLIK PLANININ OLUSTURULMASI

Yillik plan, ISG alaninda bir yil icerisinde yapilacak ¢alismalarin énceden planlanmasidir.
Yillik plan her senenin basindan (1 Ocak) baslar ve 1 yillik olarak yapilir. Bu amagla ilge

Milli Egitim MUdurliiga iSG Biirosu tarafindan bir yillik plan hazirlanmistir. Bu calisma ekte



“YILLIK PLAN” adi altinda sizlere sunulmustur. Bu yillik planin giktisi alinip imzalandiktan
sonra ISG dosyasina bir niisha halinde konulacaktir.

G. ISG YILLIK RAPORUN OLUSTURULMASI

Yillik rapor, yillik plan dogrultusunda yapilan ¢alismalarin raporlanmasidir. _
...
.

H. DIGER RAPORLAMALAR

Yil igerisinde yasanan ve tiim is kazalari ve Meslek Hastaliklari kayitlari (okul tarafindan
veya il/ilce MEM tarafindan bildirimi yapilanlar d4hil) iSG dosyasinda bulundurulur.
Calisanlara aldirilan “Temel iSG Egitimleri”, “ Hijyen Egitimleri” vb. diger tiim egitimlerin
kayitlari ve listeleri iSG dosyasinda bulundurulur.

Acil Durumlara dair MEBBIS’e kaydedilmis olan tatbikar raporlarinin ¢iktilari alinarak iISG
dosyasinda bulundurulur.

is Guvenligi Uzmanlari tarafindan okul ziyaretleri sonrasinda doldurulan “Ortam Gézetim

Formlar” nin bir 6rnegi iSG dosyasinda bulundurulur

Form 1 (ISG Kurul Listesi ve Onay1)


https://eskisehirisg.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2020_01/08103407_FORM_1.docx

MALTEPE HALK EGITiMi MERKEZi MUDURLUGU
iSG KURULU

Gorev Alan Adi Soyadi T.C. Kimlik No

. _ ASUMAN BUBER | 27814269188
Isveren/Igveren Vekili (Miidiir)

Insan kaynaklari, personel, sosyal OSMAN TURK 36493074556
isler veya idari ve mali igleri
yiiriitmekle gorevli Md. Yrd.

Is Giivenligi Uzmani (varsa)

Isyeri Hekimi (varsa)

Sivil Savunma Uzmani (varsa) ALPEREN OZCAN | 53620483708
(Okullarda Sivil Savunma Kuliip
Ogretmenti)
Alan Sefi, Teknisyen, Teknik SEYFULLAH 55762436154
Eleman (varsa) KAVALCI
Calisan Temsilcisi (Birden fazla | -==----
Calisan temsilcisi bulunmasi halinde
Calisan Bas Temsilcisi)
Alan Sefi, Teknisyen, Teknik FEYZULLAH GUL | 17200821472
Eleman (YEDEK)
Calisan Temsilcisi (YEDEK)
Uygun Goriisle Arz Ederim.
25/10/2021
Selma DARICI
Miidiir Yardimcei
OLUR

2571072021
Asuman BUBER

Okul Miidiirti



T.C.
MALTEPE KAYMAKAMLIGI
MALTEPE HALK EGIiTiMi MERKEZi

ISG KURUL EGIiTiMi KONULARI

Tarih :25/10/2021
Saat :10:30
Yer : Cok Amach Salon

Gorev Alam Adi Soyadi Imza
Isveren/Isveren Vekili (Miidiir) Asuman BUBER
Insan kaynaklar1, personel, sosyal isler ..
TURK
veya idari ve mali igler Md. Yrd. Osman TU
Is Giivenligi Uzmani (varsa) -
Isyeri Hekimi (varsa) -
SiVﬂ"Sa.\.’lil’ll’na UZI.l’lal’ll (Sivil Savunma Alperen OZCAN
Kuliip Ogretmeni)
Al fi, Tekni Teknik El
an Sefi, Teknisyen, Teknik Eleman 1 g o llah KAVALCI
(varsa)
Calisan Temsilcisi Mustafa YASAR
Alan Sefi, Teknisyen, Teknik Eleman ..
F llah GUL
(YEDEK) cyauta
Calisan Temsilcisi (YEDEK) irem ILERI

Kurumumuz Is Saglig1 ve Giivenligi Kurulu yukarida belirtilen giin ve saatte toplanarak asagida
belirtilen konularda kurul egitimini almigtir.

Egitim Konulari;

a) Kurulun goérev ve yetkileri,

b) Is saghig1 ve giivenligi konularinda ulusal mevzuat ve standartlar,

¢) Sikga rastlanan is kazalar1 ve tehlikeli vakalarin nedenleri,

¢) Is hijyeninin temel ilkeleri,

d) Iletisim teknikleri,

e) Acil durum Onlemleri,

f) Meslek hastaliklari,

g) Isyerlerine ait 6zel riskler,

&) Risk degerlendirmesi.



MALTEPE HALK EGIiTiMi MERKEZi MUDURLUGU
iS SAGLIGI ve GUVENLIGi KURULU
KURUL EGITIMIi KATILIMCISI

(Calisanlara; 4857-Is Kanunu, 6331-ISG Kanunu ve ¢alisma mevzuatlar: gereSince diizenlenmistir.)

CALISANIN

ADESOYADI MUSTAFA YASAR
KURULDAKI GOREVi MEMUR

TC. NO 16519383602
EGITIMIN

TARIHI 27/10/2021

SURESI 8 saat - (Caligma siiresine dahildir.)
EGIiTiM KONULARI

1.Kurulun gérev ve yetkileri

2.1 sagligi ve giivenligi konularinda ulusal mevzuat ve standartlar

3.Sik¢a rastlanan is kazalar1 ve tehlikeli vakalarin nedenleri,

4.1s hijyeninin temel ilkeleri,

5.1letisim teknikleri,

6.Acil durum onlemleri

7 Meslek hastaliklar:

8.Isyerlerine ait 6zel riskler,

9.Risk degerlendirmesi

1. s Saghig ve Giivenligi Kurulu konusunda yukarida belirtilen egitimlere katildim.
2. Bu egitimlerde bana; ISG Kurulunda bulunma nedenim, yasal yiikiimliiliiklerim anlatildi.

3. ISG Kurulu isleyisi, kararlarin énemi ve uygulanmasi, gérev-yetki ve sorumluklarim ayrintili
olarak agiklandi.




ISG Kurulu dahilindeki gérev-yetki ve sorumluklarimi anladim. Kurul toplantilarina diizenli olarak
katilacagimi, kararlarin uygulanmasini takip edecegimi, gerekli dikkat ve itinay1 gosterecegimi
taahhiit ederim.

ADI SOYADI ;
IMZASI :

EGITIMCI ONAY
Alperen OZCAN Asuman BUBER

Miidir Yrd. Okul Midiirii




Toplanti No 1

Tarih - Saat 27/10/2021 - 13:30

T.C.

MALTEPE KAYMAKAMLIGI

iSG KURULU TOPLANTI CAGRISI

Yer Cok Amagli Salon
Toplanti Bagkani Asuman BUBER
Ad, Soyad Gorevi
1 | Asuman BUBER Kurul Baskani isveren/Vekili
2 | Osman TURK insan Kaynaklari Sorumlusu Md.Yrd.
3 is Guvenligi Uzmani/isyeri Hekimi (varsa)
4 | Mustafa YASAR Calisan Temsilcisi(Asil)
5 | Seyfullah KAVALCI Alan Sefi, Teknisyen, Teknik Eleman (Asil)
6 | Alperen OZCAN Sivil Savunma Uzm./Sivil Savunma Kuliip Ogrt

Gilindem Maddeleri

1 | Acihs Konusmasi.

2 | Yoklama.

3 | Kurulun toplanmasi ile ilgili maddelerin okunmasi.

4 | 6331 Sayil Kanun iSG Kurullari hakkinda Yénetmeligin kurula okunmasi (Usul ve Esaslar).

5 | ISG Kurulunun yetki ve sorumluluklarinin kurula tebligi.

6 | ic Yonerge ve Calisma Takviminin hazirlanmasi.

7 | Risk Degerlendirme ekiplerinin olusturulmasi.

8 | Kurulun ISG Egitimlerinin yapilmasi icin tarih belirlenmesi

9 | Acil Durum Eylem Planlarinin yapilmasi.




10 | Kapanis.

Gilindem Disi Eklenen Konular

iSG Kurulumuz yukaridaki giin ve saatte, belirtilen glindem maddelerini gériismek iizere toplanacaktir.

Asuman BUBER
Okul Mudurd



TC.
MALTEPE KAYMAKAMLIGI
MALTEPE HALK EGIiTiMi MERKEZi

ISG kurul toplant: tutanagdir.

Toplant1 Tarihi 27/10/2021
Toplant1 Saati  13.30

Toplant1 Yeri Cok Amach Salon

1. ONCEKi KARARLARIN UYGULAMALARI

1.2020-2021 y1li Halk Egitim Merkezi Is Saglig1 ve Giivenligi Yillik Calisma planlandi. Planlanan
calisma Halk Egitimi Merkezi miidiirliigiine sunuldu.

2.Is Giivenligi i¢ yonetmeligi hazirlanarak, kurum web sitesine konulmak iizere merkez miidiirliigiine
verilmistir.

3.29.12.2012 tarihli ve 28512 sayili resmi gazetede yayimlanan Risk Degerlendirmesi Y 6netmeligine
gore (6.madde) Asuman BUBER , Calisan bas temsilci Mustafa YASAR, Selma DARICI, Giilnaz
YILDIRIM Risk degerlendirme ekibinin kurulmasi ve bu gorevlilerin gérevlerini yerine getirmeleri
amactyla arag,gerec, mekan ve zaman gibi gerekli tiim ihtiyaclarini Asuman BUBER’in
karsilamasina oy birligiyle karar verilmistir.

2. ALINAN KARARLAR
2.A. Yillik planin hazirlanmasi ve hayata Oy Birligi (KABUL) Oy Birligi (RED)
gecirilmesi
6 0
Olumlu Oy Kars1 Oy
6 0

2.B. Is Giivenligi i¢ ydnetmeligi hazirlanarak, kurum Oy Birligi KABUL) Oy Birligi (RED)
web sitesine konulmasi karari verildi.
6 0

Olumlu Oy Kars1 Oy

2.C. Risk degerlendirme ekibinin kurulmasi ve bu Oy Birligi (KABUL) Oy Birligi (RED)



gorevlilerin gorevlerini yerine getirmeleri amaciyla 6 0
arag,gerec, mekan ve zaman gibi gerekli tiim

ihtiyaclarm1 Asuman BUBER’in karsilamasina oy Olumlu Oy Kars1 Oy
birligiyle karar verilmistir. 6 0
Seyfullah KAVALCI Osman TURK
Alan Sefi, Teknisyen, Teknik Eleman insan Kaynaklar Md. Yrd.
Alperen OZCAN

Sivil Savunma Uzmany/Kuliip Ogretmeni



HALK EGiTiMi MERKEZi MUDURLUGU
ACiL DURUM EKiPLERi GOREV VE SORUMLULUKLARI

SONDURME EKiP PERSONELINiIN GOREV VE SORUMLULUKLARI

Herhangi bir yangin ve kurtarma olayinda panige kapilmamali ve kendisi ile baska bir kisiyi
tehlikeye atmadan séndiirme ve kurtarma g¢alismalarini yapmalidir.
Sorumlu bulundugu alan ve boliimlerde cikacak yangina derhal midahale etmeli, yangini
sondlrmeli ve yayillmasina mani olmalidir. Bu ¢alismada yangin yerine en yakin olan ekip Uyesi
mevcut yangin sondUirtictiyl alip rizgari arkasina alarak;

a. Cihazin mihrini kopartmall,

b. Cihazin pimini gekmeli,

c. Cihazin hortum ucundan ¢ikan kimyasal maddeyi alevin 6n ve alt kismina dogru tutarak

alevin arkasina dogru sondiirerek ilerlemeli,
d. Elektrikli cihaz, kablo, pano, jenerator vb. elektrik yanginlarda kesinlikle su
kullanmamali, kuru toz tipi yangin sondurtci kullanmali,

Yangin esnasinda ve sonrasinda yangin ve kurtarma ekip sefinin verecegi emirler yerine
getirilmelidir,
isyerinde periyodik olarak diizenlenen yangin egitimlerine ve yangin tatbikatlarina katilmalidir.
isyerinde alinmis yangin tedbirlerini siirekli kontrol altinda tutmalidir. Tespit ettigi aksakliklari
yangin séndiirme ve kurtarma ekip sefi bildirilmelidir.
isyerinde olagan durumlarda yangin kagcis yollarini denetleyerek siirekli kullanilabilir durumda
olmasini saglamalidir.
Olay yerine gelen itfaiye ve diger miidahale-kurtarma ekiplerine yardimci olur, itfaiye ekibi ile
koordineli ¢alisarak itfaiyenin yangini sondiirmesine yardim eder.

ILKYARDIM EKIiP SEFININGOREVLERI

isyerinde alinmis ilkyardim tedbirlerini siirekli kontrol altinda tutar.

isyerinde ilkyardim amaciyla bulunan sedye, ilag, sargi malzemeleri vb. arac-gerec ve
cihazlarinin tespitini yapar, eksilenlerin tamamlanmasini saglar.

Tespit edilen aksakliklari, okul idaresine bildirerek bunlarin giderilmesini saglar ve takibini yapar.
Acil hallerde ekipte gorevli personelin koordinasyonunu ve gorevlerini yapmasini saglar.
isyerinde meydana gelen yangin, patlama, is kazasi vb. durumlarda yangin ve kurtarma ekip sefi
ile birlikte calisir.

Kisilerin yaralanmasi ile sonuglanan olaylarda personeli géreve acilen sevk ederek ilkyardim
¢alismalarini yonetir.

Olay yerine gelen hizir acil servis gorevlilerine yardimci olur.

Gorevli personelin ilkyardim tedbirleri konusunda yillik egitim ve isyeri tatbikatlarinin
yaptiriimasini ve katilimlari saglar.



iLKYARDIM EKiP UYELERINiIN GOREV VE SORUMLULUKLARI

Ekip sefinin verecegi talimatlari yerine getirir.

Tahliye gerektiren durumlarda toplanma bdlgesinde birim amirleri ile birlikte calisanlarin isim
listesine gore sayimini yapar.

Gerektiginde isyerinde calisanlarin tahliyesine yardimci olur.

Yarali ve hastalarin isim ve durumlarini tespit ederek, tibbi ilkyardim gelene veya saghk
kurumuna gotirilinceye kadar gereken ilk yardimi yapar.

ilkyardim malzemelerini acil toplanma alanina getirerek gerekli miidahaleyi yapar.

Durumu agir olanlari tespit eder, ambulans cagirip hastaneye gonderilmesini saglar. Ambulansin
gelmedigi durumlarda isyerinden temin edilen bir aragla yaraliya refakat ederek en yakin
hastaneye sevkini saglar.

isyerinde yapilan egitim calismalarina katilir.

isyerinde alinmis ilkyardim tedbirlerini siirekli kontrol altinda tutar, tespit ettigi aksakliklari
ilkyardim sefine bildirir.

KORUMA EKiBi PERSONELINiIN GOREV VE SORUMLULUKLARI

Acil durumlarda gevre glvenligini saglayacak ve trafigi yonlendirecektir.

Acil durumda olay yeri etrafinin emniyet seridiyle cevrelenmesi, olay yerine disaridan herhangi
bir sekilde insanlarin girisinin engellenmesi ve toplanma mahallindeki insanlarin giivenliginin
saglanmasinda sorumludur.

Toplanma alanindaki insanlarin sayimini ve tespitini yapar. Eksik olmasi durumunda Kurtarma
Ekibi'ne haber verir.

Acil Durum Koordinatdriine bagli olarak diger ekiplerle koordine igerisinde gorevini yapar.

KURTARMA PERSONELININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

isyerinde olagan durumlarda yangin kacis yollarini denetleyerek siirekli kullanilabilir durumda
olmasini saglar.

Acil hallerde isyerinde bulunan kisilerin tahliyesine yardimci olur.

Olaydan etkilenmis ve kurtarilan kisileri ilkyardim ekibine teslim eder.

Oncelikle kurtariimasi gereken kiymetli dosya, belge, bilgisayar vb. kurtarir ve ekip sefine teslim
eder.

Kurtarma islemi sirasinda kesinlikle kendisini tehlikeye atmaz.

Kurtarma ile ilgili egitim ve tatbikatlara katilr.

Yanginin yayilabilecegi yerlerde ¢alisan personel ve malzemenin tahliyesine yardim eder

Yangin esnasinda ve sonrasinda ekip sefinin verecegi emirleri yerine getirir.



HABERLESME PERSONELININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

e Acil durumlarda “Haberlesme Semasi’na uygun olarak dis ve i¢ haberlesmeyi saglar.
e lgili yerlere ait acil durum telefonlarinin listesini bulundurur.
e Acil Durum Koordinatoriiniin talimatlarini uygular.

25/10/ 2021
Okul Muduri
ASUMAN BUBER



MALTEPE HALK EGITiMI MERKEZI MUDURLUGU
ACIL DURUM EKIiPLERI

Acil Durum Koordinatorii

Isyerinde isveren tarafindan gorevlendirilen ve acil durumlardan kaynaklanan risk ve etkileri en
aza indirmek i¢in tedbirlerin alinmas1 ve aldirilmasini saglayacak organizasyonu kuran ve bu
kapsamda yiiriitiilecek faaliyetlerde, ekiplerin sevk ve idaresinden sorumlu kisidir.

ADI SOYADI EKIPTEKI GOREVI ISYERINDEKi GOREVi TELEFONU
Asuman BUBER Acil Durum Koordinatori Kurum Muduiri 05324675648
Koruma/Arama ve Tahliye Ekibi
Yangin esnasinda kurtarilmis olan 1.derece ve 2. derecede 6nem taslyan evrak ve malzemeleri
korumakla yikiimla olan ekiptir.
ADI SOYADI EKIPTEKi GOREVI ISYERINDE GOREVi TELEFONU
Alperen OZCAN Ekip Baskani Miidiir Yardimcisi 5052626522
Yildiz HEPER Ekip Baskan Yardimcisi Ogretmen 5333861988
N.Nimet CAKIR Ekip Uyesi Okuldaki gorevi yazilacak | 5065420216
irem iLERI Ekip Uyesi Okuldaki gérevi yazilacak | 5452883606
Kurtarma Ekibi

Yangin, patlama, kimyasal sizint1 gibi isyerini, ¢calisanlar1 ve ¢evreyi tehdit eden olaylarda bina
ve tesislerin en kisa zamanda tahliyesini saglayan, binada mahsur kalanlar ile {izerinde
"Yanginda Ilk Kurtarilacak" etiketi bulunan esyay1 dncelik sirasina gore kurtaran ekiptir.

ADI SOYADI EKIPTEKi GOREVi ISYERINDE GOREVi TELEFONU
Giilnaz YILDIRIM Ekip Baskani Ogretmen 5057513092
Selma TARAKCI Ekip Baskan Yardimcisi Ogretmen 5384252224
Fidan DUYMAZ Ekip Uyesi Memur 5363249815




Mustafa YASAR

Ekip Uyesi

Memur

5057675822

Yanginla Miicadele/Sondiirme Ekibi

Bina ve tesislerde ¢ikan yanginlara, aninda miidahale

can kurtarma eylemlerine katilan ekiptir.

eden, yayilmasini 6nleyen, sondiiren ve

ADI SOYADI EKIPTEKi GOREVi ISYERINDEKi GOREVi TELEFONU
Murat SAYIN Ekip Baskani Ogretmen 5354843648
Merve Adile ARIKAN Ekip Baskan Yardimcisi Ogretmen 5419003637
Meltem GUVEN Ekip Uyesi Ogretmen 5325957667
Nesrin KAYIKET Ekip Uyesi Ogretmen 5054288818
YILMAZ

Itk Yardvm Ekibi

ilk yardim ekibi, yangin, parlama, patlama ve kimyasal sizinti gibi tehlikeler siiresince yanarak ya da diger
sebeplerle yaralanan ve dumandan bogulma tehlikesi geciren kimselere gerekli ilk yardimi yapan, ekip

basi yonetiminde yeterli sayida personelden olusan ekiptir.

ADI SOYADI EKIPTEKI GOREVi ISYERINDE GOREVI TELEFONU
Osman TURK Ekip Baskani Miidiir Yardimcisi 5058219182
Giilcan CALKAYIS Ekip Baskan Yardimcisi Ogretmen 5468071811
Emine TURHAN KIRIS Ekip Uyesi Ogretmen 5054783729
Halime Mine TURNA Ekip Uyesi Ogretmen 5357007663




Ekip Uyeleri:

AD-SOYADI

imza

ASUMAN BUBER

Osman TURK

Giilcan CALKAYIS

Emine TURHAN KIRIS

Alperen OZCAN

Y1ldiz HEPER

N.Nimet CAKIR

frem ILERI

Giilnaz YILDIRIM

Selma TARAKCI

Fidan DUYMAZ

Murat SAYIN

Merve Adile ARIKAN

Meltem GUVEN

Nesrin KAYIKET YILMAZ

Mustafa YASAR

Mine Halime TURNA

25/ 10/ 2021

Asuman BUBER

Kurum Miidiiri






ACIL DURUM
EYLEM PLANI

2021-2022

1. GiRiS:Modern binalarin karmasiklig ve icinde yasayan insanlarin fazlaligi g6z éniine alindiginda, acil
durumlarda hizl bir tahliyenin ¢ok zor oldugu ortadadir. Bu tiir olaylarda panik, izdiham, ezilme, c¢ikislara
ulasamama gibi durumlar olusabilmektedir. Bu yiizden bilgi tabanh, dinamik, gercek zamanli, etkilegimli
tahliye stratejilerinin ve sistemlerinin olusturulmasi bliytik 6nem kazanmaktadir.

2. AMAC

Bu plan, Yali mahallesi Avsar sokak No:2 adresinde bulunan Maltepe Halk Egitimi Merkezi binasinda
olusabilecek acil durumlardan kaynaklanan risk ve etkileri en aza indirmek ve acil duruma kontrolll bir
sekilde midahale edilmesini saglamak amaciyla hazirlanmistir.

3. KAPSAM

Bu plan, Yali mahallesi Avsar sokak No:2 adresinde bulunan Maltepe Halk Egitimi Merkezi binasini
kapsar.



4. TANIMLAR

Afet:insanlar icin fiziksel, ekonomik ve sosyal kayiplar doguran, normal yasami ve insani
faaliyetlerini durdurarak veya kesintiye ugratarak topluluklari etkileyen ve etkilenen toplulugun
kendi imkan ve kaynaklarini kullanarak tstesinden gelemeyecegi, dogal, teknolojik veya insan
kokenli olaylarin dogurdugu sonugclardir.

Kriz:Kurumun amaglarini ve varligini tehdit eden, risk 6nleyici 6nlemlerini yetersiz kilabilecek

nitelikte, ani tepki gerektiren, beklenmedik ve hizli degisikliklerin s6z konusu oldugu planlama ve karar

mekanizmalarini olumsuz bicimde etkileyen gerilimli bir durumdur.

Acil durum:Toplumun, calisanlarin, misterilerin 6nemli bir sekilde yaralanmasina veya

O0lmesine neden olabilen yada isletmenin finansal durumunu veya toplumdaki imajini tehdit eden,

cevresel veya fiziksel zararlara ve proseslerin ya da isin durmasina neden olabilen Onceden

planlanmamis bir olaydir.

Acil durumlarda yapilacak faaliyetler:

Kaza gecirenlerin kurtarilmasi ve tedavisi,

Calisanlarin, misafirlerin ve ihtiya¢ duyulmasi halinde yerel halkin kurtariimasi,

Bina, ekipman ve malzemelere gelecek zararin 6nlenmesi, hasarin azaltiimasi,

Yayilmanin 6nlenmesi ve olayin kontrol altina alinmasi,

Olaydan etkilenmis alanlarin glivenli hale getirilmesi,

Acil durum sartlarina ve olaya neden olabilecek benzer prosesler icin ekipman ve kayitlarin
korunup saklanmasi,

Yonetime gerekli bilgilerin (saghk, emniyet, yangin, giivenlik, risk yonetimi) aktarilmasi,
Gerektiginde basin ve vyayin organlarinin bilgilendirilmesi ile yetkili mercilerin
yonlendirilmesidir.(657 sayili Devlet Memurlari Kanunu dahilinde)

Acil duruma yol agabilecek olaylar;

Yangin,

Bombalama, sabotaj, terorist saldiri,

Savas,

Deprem,

Sel veya su baskini,

Firtina,

Patlama,

Korozifyada zehirli gaz ve sivilarin dagilmasi,
Ekipmanlarin bozulmasi veya kullanilamaz hale gelmesi,
is kazalari,

Zehirli yemekler,

Telekomiinikasyon hatalari.

Elektrik kaynakl yangin ya da kazalar

Yonetimin acil miidahalesini ve olayi kontrol altina alip sonlandirmak icin gerekli kaynaklarin olaya
dahil edilmesini gerektiren durumlar:

Ciddi yaralanmalar ve o6limler ( is kazasi, buyilk salginlar bulasici hastaliklar, kitlesel yemek
zehirlenmeleri)



= Malin/malzemenin ugradig bliylk hasarlar ( deprem, yangin, su baskini, terér vb.),
= Saha disindaki ciddi hasarlar ( trafik kazasi vb.),

= jsin devamliigina tehdit olusturan unsurlar ( firtina, iletisim kopuklugu, vb.),

=  Firma glivenligine yonelik tehditler (Terorist saldiri, sabotaj)

= Ciddi cevresel hasarlar ( patlama, kimyasal sizinti, yangin, sel, deprem, vb.)

5. BINANIN TANITIMI

BINANIN YAPI TARZI : Betonarme karkas, dis cephesi izolasyon malzemesi ile giydirme, Uzeri siva
ve boyall.
BINADAKi KATSAYISI :U¢ Kat( Bodrum, Zemin, 1.Kat)

KATLARIN KULLANIM AMACI: (Ayrintili 1/1000 6lgekli kroki Ek’te verilmistir)

-Bodrum : Arsiv, Ortaokul/Lise Kitaplari, Okuma Yazma Sinifi, Kazan Dairesi, Koridor

- Zemin Kat: Ozliik Kurslar, Acik Ogretim, Midir odasi, Kurslar memur odasi, Agik Ogretim Biirosu,
Muddr yardimcilari odasi

- 1. Kat: Bilgisayar Laboratuvari, Giimiis Kuyumculuk Atélyesi, Cilt Bakimi ve Kuaférliik, ingilizce Kursu
Odasi, ibadethane

Telefon no : 0216 3836979

MEVCUT ACiL DURUM SiSTEMLERI:

1. Yangin Alarm-ihbar butonlari
2. Isikh acil ¢ikis yon ve kapi isaret levhalari
3. Dedektorler ve yangin algilama sensorleri

4. Kamera Kontrol merkezi (CCTV)(Ayri bir oda olarak degil sadece bilgisayar ortaminda gorintileme ile)

TAHLIYE KAPILARI :
iki adet kacis noktasi bulunmaktadir.

1) 1. Binanin Girisi
2) 2.Binanin icinde yukari ¢cikan ana merdivenler

TOPLANMA YERI: Binanin bahgesi

TAHLIYE VE KURTARMA ARAC VE GEREGLERI:



Acil Durum ekipman ve malzemeleri; Yangindan korunma (itfaiyeci elbiseleri, yangin battaniyesi vb.) ve
sondirme malzemeleri (gaz, su ve kdpik esasli sondiirme malzeme ve ekipmanlari), haberlesme (Telsiz
ve telefon), ilkyardim ve arama-kurtarma malzemeleri, sesli ve 1sikli alarm ve anons sistemleri, acil enerji
kaynaklari (mobil jenerator) ve endistriyel temizlik malzemeleri olarak belirlenmis olup bu malzemelerin
temini icin en kisa slirede kaynak ayrilacaktir. Bunlarin disinda kapsamli bir ecza dolabi binanin en
kullanisl ve ulasilabilir yerine yerlestirilecektir.

YANGIN MALZEMELERINi GOSTERIR CiZELGE

Bu malzemelerin yeri acil kagis planlari Gzerinde bulunmaktadir.

NO MALZEMENIN CINSi ADET
1 | Siren ve otomatik sesli anons 1
2 Duman detektorleri 15
3 Davlumbaz yanginina karsi sondiirme sistemi 2
4 | Yangin Hortumu (Her biri 30m.) 3
5 Yangin ihbar butonlari 4
6 6 Kg KKT yangin séndirme tipi 7
6 AFFF powerjel kopik yangin sondiirme tipu (A,B,C yanginlari icin)(Elektrik ;
yanginlari icin uygun degildir)

6. ORGANiZASYONDA YERALAN EKiPLER

Acil Durum Koordinatorii

Isyerinde isveren tarafindan gorevlendirilen ve acil durumlardan kaynaklanan risk ve etkileri en
aza indirmek i¢in tedbirlerin alinmasi1 ve aldirilmasini saglayacak organizasyonu kuran ve bu
kapsamda yiiriitiilecek faaliyetlerde, ekiplerin sevk ve idaresinden sorumlu kisidir.



ADI SOYADI EKIPTEKi GOREVi ISYERINDEKi GOREVi TELEFONU
Alperen OZCAN Acil Durum Koordinatori Muddur Yardimcisi 5052626522
Koruma/Arama ve Tahliye Ekibi
Yangin esnasinda kurtarilmis olan 1.derece ve 2. derecede 6nem tasiyan evrak ve malzemeleri
korumakla yikiimla olan ekiptir.
ADI SOYADI EKIPTEKi GOREVI ISYERINDE GOREVi TELEFONU
Alperen OZCAN Ekip Baskani Miidiir Yardimcisi 5052626522
Yildiz HEPER Ekip Baskan Yardimcisi Ogretmen 5333861988
N.Nimet CAKIR Ekip Uyesi Okuldaki gorevi yazilacak | 5065420216
irem iLERI Ekip Uyesi Okuldaki gérevi yazilacak | 5452883606
Kurtarma Ekibi

Yangin, patlama, kimyasal sizint1 gibi isyerini, ¢calisanlar1 ve ¢evreyi tehdit eden olaylarda bina
ve tesislerin en kisa zamanda tahliyesini saglayan, binada mahsur kalanlar ile tiizerinde
"Yanginda Ilk Kurtarilacak" etiketi bulunan esyay1 oncelik sirasina gore kurtaran ekiptir.

ADI SOYADI EKIPTEKi GOREVi ISYERINDE GOREVI TELEFONU
Giilnaz YILDIRIM Ekip Baskani Ogretmen 5057513092
Selma TARAKCI Ekip Baskan Yardimcisi Ogretmen 5384252224
Fidan DUYMAZ Ekip Uyesi Memur 5363249815
Mustafa YASAR Ekip Uyesi Memur 5057675822




Yanginla Miicadele/Sondiirme Ekibi

Bina ve tesislerde ¢ikan yanginlara, aninda miidahale

can kurtarma eylemlerine katilan ekiptir.

eden, yayilmasini dnleyen, sondiiren ve

ADI SOYADI EKIPTEKi GOREVi iISYERINDEKi GOREVi TELEFONU
Murat SAYIN Ekip Baskani Ogretmen 5354843648
Merve Adile ARIKAN Ekip Baskan Yardimcisi Ogretmen 5419003637
Meltem GUVEN Ekip Uyesi Ogretmen 5325957667
Nesrin KAYIKET Ekip Uyesi Ogretmen 5054288818
YILMAZ

Itk Yardum Ekibi

ilk yardim ekibi, yangin, parlama, patlama ve kimyasal sizinti gibi tehlikeler siiresince yanarak ya da diger
sebeplerle yaralanan ve dumandan bogulma tehlikesi geciren kimselere gerekli ilk yardimi yapan, ekip

basi yonetiminde yeterli sayida personelden olusan ekiptir.

ADI SOYADI EKIPTEKI GOREVi ISYERINDE GOREVI TELEFONU
Osman TURK Ekip Baskani Mudir Yardimcisi 5058219182
Giilcan CALKAYIS Ekip Baskan Yardimcisi Ogretmen 5468071811
Emine TURHAN KIRIS Ekip Uyesi Ogretmen 5054783729
Halime Mine TURNA Ekip Uyesi Ogretmen 5357007663




ACIL DURUMLARDA ARANILACAK TELEFONLAR:



BOLUM 4 - ACIiL DURUMDA DiKKAT EDILECEK HUSUSLAR

4.1.GENEL
a. Sakin olun ne oldugunu anlamaya ¢alisin,

b. Acil durumun tipini anladiktan sonra bulundugunuz ortamda size zarar vermesi muhtemel
materyalden uzak durmaya caligin,

c. Planli ya da sizce en emniyetli kagis yoniinii segcmeye ¢aligin,
d. Sectiginiz yoniin en emniyetlisi oldugunu tekrar irdeleyin,
e. Unutmayin kagmak her zaman en iyi ¢6zlim degildir,

f. Kalmaya ya da kagmaya hangisine karar verdiyseniz kafanizi ve yiiziiniizii mutlaka emniyete
alin,

g. Ortamda duman veya gaz varsa solumamaya calisin, ortami terk edin (dumanli ortami
siiriinerek),

h. Bulundugunuz mahalli terk ederken acil durum planinda belirtilen 6nlemleri alip o mahallin
emniyetini saglayarak terk edin.

7. TALIMATLAR

7.1- YANGIN DURUMUNDA YAPILMASI GEREKENLER

® Yangini 112 no’lu telefondan kontrol merkezine haber verin,

= Yangin kicgik capli ise, kendi can glivenliginizi tehlikeye atmadan, en vyakin yangin
sonddricilerle ilk midahaleyi yapin,

= Yangin biylkse ve geneli tehdit ediyorsa acil durum ikaz sistemine basin veya basiimasini
saglayin ve 112 nolu telefondan itfaiye'ye haber verin,



= (Cevrenizde galisanlari ziyaretci ve misafirleri derhal uyarin ve olay yerinden gilivenli bir bolgeye
uzaklastiriimasini saglayin,

= Duvar dibinden ilerleyin, bir elinizle duvari takip edin.

= Yere ¢omelerek gidin, duman solumamaya ¢alisin.

= Gozlerinizi kirpin, duman girmesini engelleyin.

= Hizli olmaya calisin fakat hicbir zaman kosmayin.

= Elektrik yanginlarinda kesinlikle su kullanmayin,

®= Yangin noktasina gelen yangin séndirme ekibine olay ile ilgili (yanginin nedeni, tir(, ilerleme
hizi vb. konularda) bilgi verin ve ekip liyesi degilseniz olay yerinden uzaklasin,

* Tahliye emri verilmesi durumunda, yangin séndiirme ekibinde gorevli degilseniz derhal “ACiL
TOPLANMA BOLGESINE” gidin,

=  Kendi can glvenliginizi tehlikeye atmadan kiymetli dosya, evrak ile parlayici, patlayici maddeleri
uzaklastirin,

= “Acil toplanma boélgesine giderken panik yapmayin, telasa kapilmayin, tahliye igin ayrilmis yollari
kullanin,

=  Acil durum yonetimince verilecek ise doniin emrine kadar isyerine girmeyin, calismayin.

7.2- ILKYARDIM iHTiYACI OLUSTUGUNDA YAPILMASI GEREKENLER

» jlk yardim ihtiyaci olustugunda énce kendi can giivenliginizi garantiye alin, tehlike heniiz
gecmemisse glvenli bir yere siginarak tehlikenin gegmesini bekleyin,

= Tehlike gectikten sonra kazanin biyikligiine bakin:
- Kiiglk siyrik vb. kolay tedavi edilebilir yaralanmalarda Kurumda ya da 112 no’lu telefondan

kontrol merkezine haber verin, kontrol merkezindeki yetkili tarafindan yonlendirilen ve olay yerine gelen
ISYERI ilk yardim ekibine yardimci olun, ilkyardim egitimi almis kisiler ilkyardim ekibi gelinceye kadar ilk
yardimi yapar

-Blyik ve 6nemli kazalarda 6nce 112 nolu telefondan hizir acil servise ardindan kurum ya da 112
no’lu telefondan kontrol merkezine haber verin. Bu tiir kazalarda éncelik DEVLET HASTANELERI’ dir.
Hastaneye gitmeden 6nce hastane aranarak kaza hakkinda bilgi verilerek miidahale edip edemeyecekleri
dgrenilerek hasta sevk edilir.ilkyardim egitimi almig kisiler ilkyardim ekibi gelinceye kadar ilk yardimi

yapar,

= jlkyardim ekibine ulagilamayan hallerde derhal 112 Hizir Acil Servisine haber verilir,
» ik yardimcilara;

o Olay yerinin agik adresi,

o Yaralinin veya hastanin durumu,

o Yarali veya hasta sayisi,

o Olayin gelisimi,

Kisa ve diizgiin ifadelerle net bir sekilde bildirilir,

= Gerekliise ilkyardim ekibi veya saglk gorevlilerine yardimci olunur,

7.3- DOGALGAZ SIZINTISI DURUMUNDA YAPILMAS|I GEREKENLER

= Ortamda gaz kokusu hissederseniz 6nce kendi can glivenliginizi garantiye alin,
= Glvenle erisebilecek durumda iseniz mutfakta cam kenarindaki gaz vanalarini kapatarak gaz
akisini kesin ya da ana vana yakinlarindaysaniz ana vanadan gaz vanasini kapatarak gazi kesin.



= Bu sirada elektrikle calsan cihazlara kesinlikle miidahale etmeyin, isiklari _acmayin ve
kapatmayin, cakmak, kibrit gibi acik alev_kaynaklari _kullanmayin, ciplak elle metal aksamlara
dokunmayin (statik elektrik sebebiyle hasil olan kivilcim patlamaya yol acabilir) etraftaki kisileri
de bu konuda uyarin,
= Derhal 112 no’lu telefondan kontrol merkezine haber verin,
= 112 no’lu telefondan kontrol merkezine;
o Sayet tespit edebildiyseniz gaz sizintisinin oldugu yerin acik adresi,
o Gazsizintisinin kaynagi,
o Olayin sebebi ve gelisimi,
Hakkinda kisa ve diizglin ifadelerle net bir sekilde bilgi verin,

= Ortamda dogal sirkiilasyonla havalandirmanin saglanmasi i¢in bitlin kapilari agin,

= Tehlike cevrenizdeki diger isyerlerini de kapsiyorsa acil durum ikaz butonuna basin

*  Acil durum yénetimince tahliye emri verilmisse “ACIL TOPLANMA BOLGESI" ne gidin,

= Kendi can giivenliginizi tehlikeye atmadan kiymetli dosya ve evraklari uzaklastirin,

= “Acil ToplanmaBolgesi”ne giderken panik yapmayin, telasa kapilmayin, tahliye igin ayriimis
yollari kullanin,

= Acil durum yonetimince verilecek ise doniin emrine kadar isyerine girmeyin.

7.4- PATLAMA HALINDE YAPILMAS|I GEREKENLER :

Kompresor, hava tanki veya kalorifer kazani gibi basingh kaplar personel hatasi veya kullanim émriiniin
bitmesi vb. sebeplerle patlayabilir. Ayrica dogalgaz kacagl veya sabotaj sebebiyle de patlama
gerceklesebilir.Gerekli 6nlemlerin alinmis olmasina ragmen patlama gerceklesirse;

112 no’lu telefondan kontrol merkezine haber verin,

= 112 no’lu telefondan kontrol merkezine;

o Sayet tespit edebildiyseniz patlamanin oldugu yerin acik adresi,
o Patlamanin kaynagi,

o Olayin sebebi ve gelisimi, yaralanan olup olmadigi,

Hakkinda kisa ve diizglin ifadelerle net bir sekilde bilgi verin,

= Tehlike geneliilgilendiriyorsa acil durum ikaz butonuna basin,

= Ofisi terk etmeyin yapilacak anonsu bekleyin.

= Acil durum yénetimince tahliye emri verilmisse “ACIL TOPLANMA BOLGESI" ne gidin,

= Kendi can glvenliginizi tehlikeye atmadan kiymetli dosya ve evraklari uzaklastirin,

=  “Acil Toplanma Bolgesi’ne giderken panik yapmayin, telasa kapilmayin, tahliye igcin ayrilmig
yollari kullanin,

= Cam parcalarindan uzak durmaya ¢alisin.

= Acil durum yonetimince verilecek ise doniin emrine kadar ofisinize girmeyin.

7.5-DEPREM DURUMUNDA YAPILMASI GEREKENLER

7.5.1-Deprem Aninda Yapilmasi Gerekenler

= Deprem oldugunu anladiginizda bina igerisinde bulunuyorsaniz ve ¢ikisa ¢ok yakin bir noktada
iseniz disari ¢ikarak ACIL TOPLANMA BOLGESI’ ne gidin,
= Disari ¢ikamiyorsaniz, sallanti tamamlanincaya kadar;
o Biroda galisiyorsaniz basinizi koruyarak celik dolaplarin 6niine veya masanin yanina
cenin pozisyonunda ¢omelin,



Bina icinde iseniz kolon altina yaklasin,
Yemekhanede bulunuyorsaniz yemek masalarinin yanina ¢émelin.
Comelme islemini kollarinizi basinizin Gzerine koyup, cenin vaziyeti seklinde yapin,
Bulundugunuz noktanin malzeme diisme tehlikesi uzak yerlerden olmasina dikkat edin,
Bina disinda iseniz binalardan ve elektrik direklerinden uzak durun;
Ust katlarin pencere veya balkonlardan atlamayin,
Araba icerisindeyseniz arabayi aciklik bir alana stirtin ve orada kalin. Koéprilerden, alt gegitlerden
ve elektrik direklerinden uzak durun.
Deprem sirasinda miimkinse,
o Tehlike yaratmayacak sekilde makineleri durdurun,
o Basincli gazlara ait tiplerin vanalarini kapatin,
o Ocak, soba vb. sondirin,
o Elektrikli el aletlerini kapatin, fisini prizden ¢ikarin,
o Enerji sistemlerini kapatin,
Depremin bitmesini beklemeden herhangi bir miidahale yapmayin,

o
o
o
o

7.5.2-Depremden Sonra Yapilmasi Gerekenler

Sallanti bitiminde kagis yollarini kullanarak panik yapmadan ACiL TOPLANMA BOLGESI’ ne gidin,
isyerinizde bulunanlardan mahsur kalanlar varsa bunlarin yerlerini kurtarma ekibine bildirin,
Durumu ALO 122n0’lu telefondan Sivil Savunma MudurlGgline bildirip yardim isteyin,

Eger yaral varsa ilk yardim talimatina uygun sekilde hareket edin, tibbi midahale gerekiyorsa
cevredeki hastaneleri arayip doluluk orani hakkinda bilgi alin, yaraliyi misait olan ve hasar
gbérmemis en yakin hastaneye gotirin,

Eger yangin varsa yangin talimatina uygun sekilde hareket edin,

Yanici-parlayici madde ve gaz kacagi olup olmadigini kontrol edin, (Eger deprem gece olduysa
bu tiir kacaklar el feneri ile kontrol edilmeli, kibrit, cakmak ve acik alev gibi maddeler
kullanilmamalidir.)

Herhangi bir hasar yoksa Acil Durum Koordinatérinin verecegi talimat dogrultusunda calisma
alaniniza donun,

Dokilmis ve etrafa sagilmis maddelerin temizligini yapin, kirik cam temizligi yaparken elinizi
kestirmemek igin stipiirge ve faras kullanin.

7.6-SEL-SU BASKINI HALINDE YAPILMASI GEREKENLER :

Once kendi can giivenliginizi garantiye alin,

112 no’lu telefondan kontrol merkezine haber verin

Su temasi sebebi ile elektrik carpma tehlikesine karsi elektrik panosundan enerijiyi kesin,

Sayet su miktari tesislere blyilk zarar verebilecek miktarda ise 6nce alarm butonuna basip tiim
personel ve yetkilileri tehlikeden haberdar edin,

Merdivenleri kullanarak isyerinin {st katlarina kagin, sonra 112 no’lu telefondan itfaiye’ye haber
verin,

Acil durum yoneticisi tarafindan talep edilirse, sularin isyerine girmesini 6nlemek i¢in acil durum
ekiplerince yapilacak suya yol verici kanallar agmak veya suyun 6niline kum torbasi, toprak vb.
engeller yigarak set cekmek seklindeki yardim calismalarina katilin,

Kendi glivenliginizi tehlikeye atmadan dnemli evrak ve malzemeleri kurtarin

7.7-SABOTAJ HALINDE YAPILMASI GEREKENLER :




e KOtU niyetli kisiler tarafindan tesislere ve calisanlara zarar vermek amaci ile kritik noktalara
bomba atarak veya baska bir sekilde patlamaya sebep olarak yada yemeklere zehirleyici madde
konularak sabotaj yapilabilir.

e ic ve dis sabotaja karsi dikkatli olun, stipheli davranan kisileri panige yol agmadan sogukkanli
davranarak derhal 112 no’lu telefondan kontrol merkezine haber verin,

e Saldiri halinde 6nce 112 no’lu telefondan kontrol merkezine sonra 155 polise haber verin,

e Saldiridan sonra olusan tehlike biylikse ve isyerinin tamamini tehdit ediyorsa alarm diigmesine
basarak tiim personel ve yetkilileri tehlikeden haberdar edin,

e Once kendi can giivenliginizi disiiniin ve giivenli bir yerde saklanin,

e Eger saldirgan silahli ise veya Uzerinde bomba oldugunu soyliyorsa yada bundan
suiipheleniyorsaniz kesinlikle miidahale etmeyin, polisin gelmesini bekleyin, bu sirada saldirganin
nereye gittigini gizlice takip etmeye calisin, aragli ise aracin plakasi alin, bu bilgileri polise bildirin,

e Eger saldirgan silahsiz ise nereye gittigini takip edip yerini glivenlik gorevlilerine bildirin,

e Saldiri bittikten sonra;

o VYaral varsa ilk yardim talimatina uygun sekilde hareket edin, tibbi midahale
gerekiyorsa cevredeki hastaneleri arayip doluluk orani hakkinda bilgi alin, yaralyi
misait olan en yakin hastaneye gotiirin,

Yangin varsa yangin talimatina uygun sekilde hareket edin,

= Yemek zehirlenmesi halinde 6nce etkilenen kisileri en yakin saglik kurulusuna sevk edin,112 Hizir
Acil Servise telefon edin ve durum hakkinda bilgi ver

7.8 Bina Patlamalarina Hazirlanma

Teroristlerin kullanacagi patlayicilar, binalarin yikilmasina ve yanginlarin ¢ikmasina neden
olabilir. Cok katli binalarda yasayan veya calisan insanlar asagidakileri yapabilirler:

a.

Acil durum tahliye prosediirlerini gdzden gegirin. Yangin ¢ikislarinin konumlarini 6grenin.
Yangin soOndiiriiciilerin  ¢alistigindan emin olun. Nerede bulunduklarim1i  ve nasil
kullanildiklarini 6grenin.

Ilkyardim konusunda bilgilenin.

Binanin her katinda belirlenmis ve herkesin bildigi yerlerde:

o Tasabilir, pilli radyo ve yedek piller

o Fenerler ve yedek piller

o Ilkyardim gantas1 ve kilavuzu

o Tehlikeli alanlar1 isaretlemek i¢in florosanli serit bulundurun.

Bomba ihbarlar

Bomba ihbar1 alirsaniz, arayan kisiden alabileceginiz kadar ¢ok bilgi alin. Arayan kisiyi
dediklerini kaydedebilmek i¢in telefonda tutmaya c¢alisin. Polis ve firma yonetimini haberdar
edin.

e o o = o

C.

Bomba ihbar1 aldiktan sonra, siipheli higbir pakete dokunmayin.

Stipheli paketin etrafin1 bosaltin ve polise haber verin.

Binay1 tahliye ederken pencerelerin 6niinde durmaktan ve diger tehlike potansiyeli bulunan

alanlardan kaginin.

Acil durum ekiplerinin caddeleri kullanmalarini engellemeyin.

Bina Patlamalar1 Sirasinda

Binada bir patlama meydana gelmisse, binay1 en kisa siirede ve sakin sekilde terk edin.

Dolaplardan yada tavandan bir seyler diisliyorsa, saglam bir masanin altina girin.

Eger bir yangin ¢ikmissa;

o Yere yakin durun ve binayi1 en hizli sekilde terk edin.

o Islak bir bezle agziniz1 ve burnunuzu kapaym.

o Kapali bir kapiya yaklasirken elinizin tersini kapiy1 kontrol etmek ic¢in kullanin. Eger
kapr sicak degilse viicudunuzla destekleyerek kapiyr yavasca acin. Eger kapi
dokunulmayacak kadar sicaksa, alternatif ¢ikis yolunu deneyin.

o Agir duman ve gazla Oncelikle tavanda toplanir. Her zaman dumanin altinda kalmay1
deneyin.

Bina Patlamasindan Sonra

Eger enkazda kaldiysaniz;



e Bir fener kullanin.
e Bulundugunuz yerde kalin. Agzinizi, mendil yada bir giysi pargasiyla kapatin.
Duvarlar yada borulara vurarak yerinizi bildirmeye calisin. Eger diidiiglniz varsa kullanin. Son
care olarak bagirin. Ancak bagirmak tehlikeli miktarlarda toz ve dumani icinize ¢ekmenize neden
olacaktir

7.9- SAVAS HALINDE YAPILMASI GEREKENLER :

Savas, Ulkenin tamaminin acil durum 6nlemi almasini gerektirecek bir olaydir. Savas durumunda
isyerinin faaliyetlerinin devami yerel idareler ve sirket Ust yonetimin alacagl kararlara baghdir. Zira
kurumumuza savas esnasinda, proseslerimizin 6zelliklerine bagl olarak gorevlerverilebilir.

Savas durumunda olusabilecek baslica tehlikelerin asagidaki gibidir;

e Bombardiman,
e Kimyasal serpinti,
e Radyoaktif serpinti,

Tehlike aninda, bu tehlikeleri ifade eden sirenler sivil savunma miidiirliiklerince tespit
edilmistir. Istanbul’ un muhtelif yerlerinde bulunan bu sirenler tehlikenin 6zelli§ine uygun
olarak caliarak vatandaslara haber verilir. Isyerinin muhtelif yerlerinde de tabelalar seklinde
asil1 bulunan bu isaretleri 6greniniz.

Sari Ikaz: Uc dakika siiren diiz siren sesi.Saldir1 ihtimali var demektir.

Evde iseniz : Gaz, elektrik ve su vanalarini kapatip, yanan ocak, tiip, soba vb varsa sondiiriiniiz.
Kap1 ve pencereleri kapatip perdeleri ¢ekiniz ve hemen siginma yerlerine gerekli malzemeleri
alarak gidiniz.

Acikta iseniz: hemen saklanabilmek i¢in en yakin siginma yerlerine, genel siginaklara veya
bodrum gibi siginmaya elverisli yerlere gidiniz.

Isyerinde iseniz: Hemen g¢alistigimiz makineyi, elektrik salteri ve dogalgaz vanalarm kapatip
saklanabilmek icin en yakin siginma yerlerine, genel siginaklara veya bodrum gibi siginmaya
elverisli yerlere gidiniz.

Kirmuz1 ikaz: Ug dakika boyunca algalip yiikselen siren sesi.Saldir1 tehlikesi
var demektir.

Evde iseniz  : Sari ikazdaki dnlemleri aliniz.

Acikta iseniz_: En yakin siginma yerlerine, koprii alt1, cukur vb yerlere saklanarak viicudunuzun
acik yerlerini Orterek tehlikenin gegmesini bekleyiniz.

Isyerinde iseniz: Hemen calistiginiz makineyi, elektrik salteri ve dogalgaz vanalarini kapatip
saklanabilmek i¢in en yakin siginma yerlerine, genel siginaklara veya bodrum gibi siginmaya
elverisli yerlere gidiniz.

Siyah Ikaz: Kesik kesik siren sesi ile veya radyo-tv. yaymiyla
. . . duyurulur. Radyoaktif serpinti veya kimyasal saldir1 tehlikesi
vardemektir.



Evde iseniz: Kirmiz1 ve sar1 alarmdaki gibi tedbirleri alip sigmak tiirli yerlere girerek kendiniz
koruyunuz. Kimyasal saldirilar i¢in maske bulundurulmasi faydalidir.

Acikta iseniz: En yakin si§inma yerlerine gidiniz ve viicudunuzun agikta kalan yerlerini ortliniiz.

Isyerinde iseniz: Hemen calistigmiz makineyi, elektrik salteri ve dogalgaz vanalarini kapatip
saklanabilmek i¢in en yakin siginma yerlerine, genel sigiaklara veya bodrum gibi siginmaya
elverisli yerlere gidiniz.

Beyaz ikaz : Tehlike gecti demektir. Radyo, televizyon, megafon
vb. yollarla haber verilir. Bu isareti aldiktan sonra si§inma
yerlerinden ¢ikabilirsiniz.

HASAR TESPITINDE DIKKAT EDIiLECEK HUSUSLAR

GENEL
Binadaki zararlar1 inceleme:

e Binanin deprem esnasinda her bir boliimiiniin ne kadar siddette hasar alabilecegini hesaba
katarak binay1 incelemeye alin.

e Eger ¢ok katl bir binadaysaniz, tek katli binalara nazaran daha fazla sarsinti, daha az titresim
duyarsiniz.

e Ne yapacaginiz hakkinda emin olamadiysaniz, uzmanlarin (sigorta, miihendisler, mimarlar)
tavsiyelerini alin.

e Gaz kacaklarini arastirin. Gaz kokusu yada gaz kagaginin sesini duyuyorsaniz, bir pencereyi
acin ve binay1 hemen terk edin. Bina disindaki ana anahtardan gazi kapatin ve gaz firmasina
telefon edin. Gaz kacag1 ve yanici sizintis1 olmadigindan emin olana dek kibrit ateslemeyin.
Eger gaz herhangi bir nedenle kapatildiysa, mutlaka bir uzman tarafindan agilmasina dikkat
edin.

e Elektrik sisteminin zararmi arastirin. Kivilcimlar, yipranmis yada kopmus kablolar
goriiyorsaniz, yanik kokusu aliyorsaniz, ana sigorta kutusu yada salterden elektrikleri kesin.

e Eger sigorta kutusuna ulagmak i¢in suya girmeniz gerekiyorsa once elektrik¢iye ulasin.

e Kanalizasyon ve su borularinin hasarini kontrol edin, kanalizasyon tesisat1 zarar gormiis ise,
tuvaletleri kullanmaktan kaginin.

e Eger su borular zarar gérmiisse, musluklardan su kullanmaktan kaginin.

e Yikilmis elektrik hatlarindan en az 10 metre uzak durun.

EK-1 || ACIL DURUM ORGANIZASYON YAPISI

N~




Ug kisilik iki

gruptan olusur. Midahale
Yetersiz / yapilir.

Genel mudir baskanhgin da Acil durum yonetici,
Etkilenen alan ydneticisi, Kalite yoneticisi, insan

. kaynaklari birim yoneticisi, teknik destek elemani ve
KRIZ MASASI

\/ Sirenamarine haberlesme yoneticisinden olusur.

Kurtarma
Ekibi

(TOPLANMA ALANINA)

Calismaya g Herhangi bir acil Biri ekip lideri 4 Kurtarma ve
tahliye islemi
yapilan yerde
gerekli diizeni
saglar. Bolgeyi
emniyet seridi ile
gevirip kontrol

olmak. Kullan durum veya kaza veya 5 ilkyardim

techizati tanima sonrasi ortaya
kullanabilir olmali,

irma yerlesim plani

tedbirleri almak,

temizligini yapmak. ulasim araglarin altinda tutar.
U|a§mas|n| Saélar. CivimAanin ainAanlil,




8. ACIL DURUM EKIPLERININ GOREVLERI

8.1 YANGINSONDURME VE KURTARMAEKIP SEFININGOREVLERI

e isyerinde alinmis yangin tedbirlerini siirekli kontrol altinda tutar. Bu yénde Ek-I"de verilen isyeri
Yangin Kontrol Formu’nu diizenler.

e Yangin sondirme ve yangindan korunma arag-gere¢ ve cihazlarinin tespitini yapar, bunlarin
eksiksiz ve faal durumda olmalarini, bakim, kontrol ve korunmasini saglar.

e Tespit edilen aksakliklari, acil durum yodneticisi ve isveren/isveren vekilini bildirerek bunlarin
giderilmesini saglar ve takibini yapar.

e Yangin aninda ekip personelini acilen goreve sevk ederek sdndirme, kurtarma, koruma ve
ilkyardim ¢alismalarini yonetir.

e Personeli acil gikis kapilarina yonlendirir ve panik yapmadan disariya cikislarini organize eder.
Tek bir kapida yigilma olmamasi igin gerekirse diger cikis kapilarinin giivenli olup olmadigina
bakarak personeli diger kapilara yonlendirir.

e Disari ¢ikan personelin Toplanma Bélgesinde toplanmasini saglar.

e Personelin yoklamasini yaparak Acil durum Koordinatoriine rapor verir.

e Yangin yerinin alt, st ve yanlarindaki kisimlarda gereken tedbirleri aldirir, yangini sondiirmeye
veya genislemesini 6nlemeye calisir.

o Gerekli hallerde elektrigin kesilmesini, kazanlar ve yakit besleme sistemlerinin devre disi
birakilmasini, yanici-parlayici kimyasallarin glivenli alana uzaklastirilmasini saglar.

e Gorevli personelin yangin tedbirleri konusunda yillik egitim ve tatbikatlarinin yaptiriimasini
saglar. Ek-1l Yangin El Kitabi ve Ek- IlI’ te verilen bilgilerin ekip Uyeleri ve isyerinde galisan iscilere
duyurulmasini saglar.

e tfaiye ve sivil savunma ile isbirligi yaparak bilgi alisverisinde bulunur.

8.2 YANGIN SONDURME EKiP UYELERININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

e Herhangi bir yangin ve kurtarma olayinda panige kapilmamali ve kendisi ile baska bir kisiyi
tehlikeye atmadan séndiirme ve kurtarma galismalarini yapmalidir.

e Sorumlu bulundugu alan ve boélimlerde c¢ikacak yangina derhal mudahale etmeli, yangini
sondirmeli ve yayilmasina mani olmalidir. Bu ¢alismada yangin yerine en yakin olan ekip Uyesi
mevcut yangin sondirliclyl alip riizgari arkasina alarak;

i. Cihazin miihrinu kopartmali,

ii. Cihazin pimini cekmeli,

iii. Cihazin hortum ucundan gikan kimyasal maddeyi alevin 6n ve alt kismina dogru tutarak alevin
arkasina dogru sondirerek ilerlemeli,

iv. Elektrikli cihaz, kablo, pano, jenerator vb. elektrik yanginlarda kesinlikle su kullanmamali,
kuru toz tipi yangin sondurtci kullanmal,

e Yangin esnasinda ve sonrasinda yangin ve kurtarma ekip sefinin verecegi emirler yerine
getirilmelidir,

e isyerinde periyodik olarak diizenlenen yangin egitimlerine ve yangin tatbikatlarina katilmalidir.

e isyerinde alinmis yangin tedbirlerini siirekli kontrol altinda tutmalidir. Tespit ettigi aksakliklari
yangin séndirme ve kurtarma ekip sefi bildirilmelidir.

e isyerinde olagan durumlarda yangin kacis yollarini denetleyerek siirekli kullanilabilir durumda
olmasini saglamalidir.

e Olay yerine gelen itfaiye ve diger miidahale-kurtarma ekiplerine yardimci olur, itfaiye ekibi ile
koordineli calisarak itfaiyenin yangini sondiirmesine yardim eder.



8.3 KURTARMA EKiP UYELERININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

e isyerinde olagan durumlarda yangin kacis yollarini denetleyerek siirekli kullanilabilir durumda
olmasini saglar.

e Acil hallerde isyerinde bulunan kisilerin tahliyesine yardimci olur.

e Olaydan etkilenmis ve kurtarilan kisileri ilkyardim ekibine teslim eder.

e Oncelikle kurtarilmasi gereken kiymetli dosya, belge, bilgisayar vb. kurtarir ve ekip sefine teslim
eder.

e Kurtarma islemi sirasinda kesinlikle kendisini tehlikeye atmaz.

e Kurtarma ile ilgili egitim ve tatbikatlara katilir.

e Yanginin yayllabilecegi yerlerde calisan personel ve malzemenin tahliyesine yardim eder

e Yangin esnasinda ve sonrasinda ekip sefinin verecegi emirleri yerine getirir.

8.4 ILKYARDIM EKiP SEFININGOREVLERI

e isyerinde alinmis ilkyardim tedbirlerini siirekli kontrol altinda tutar.

e isyerinde ilkyardim amaciyla bulunan sedye, ilag, sargi malzemeleri vb. arag-gere¢ ve
cihazlarinin tespitini yapar, eksilenlerin tamamlanmasini saglar.

o Tespit edilen aksakliklari, acil durum yoneticisi ve isveren veya isveren vekiline bildirerek
bunlarin giderilmesini saglar ve takibini yapar.

e Acil hallerde ekipte gorevli personelin koordinasyonunu ve gérevlerini yapmasinisaglar.

e isyerinde meydana gelen yangin, patlama, is kazasi vb. durumlarda yangin ve kurtarma ekip sefi
ile birlikte calisir.

e Kisilerin yaralanmasi ile sonuglanan olaylarda personeli goreve acilen sevk ederek ilkyardim
calismalarini yonetir.

e Olay yerine gelen hizir acil servis gorevlilerine yardimci olur.

e Gorevli personelin ilkyardim tedbirleri konusunda vyilhik egitim ve isyeri tatbikatlarinin
yaptirilmasini ve katihmlari saglar.

8.5 ILKYARDIM EKiP UYELERININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

e Ekip sefinin verecegi talimatlari yerine getirir.

e Tahliye gerektiren durumlarda toplanma bolgesinde birim amirleri ile birlikte ¢alisanlarin isim
listesine gore sayimini yapar.

e Gerektiginde isyerinde calisanlarin tahliyesine yardimci olur.

e Yarall ve hastalarin isim ve durumlarini tespit ederek, tibbi ilkyardim gelene veya saglik
kurumuna gotirilinceye kadar gereken ilk yardimi yapar.

e ilkyardim malzemelerini acil toplanma alanina getirerek gerekli miidahaleyi yapar.

e Durumu agir olanlari tespit eder, ambulans ¢agirip hastaneye génderilmesini saglar. Ambulansin
gelmedigi durumlarda isyerinden temin edilen bir aragla yaraliya refakat ederek en yakin
hastaneye sevkini saglar.

e isyerinde yapilan egitim calismalarina katilir.

e isyerinde alinmis ilkyardim tedbirlerini siirekli kontrol altinda tutar, tespit ettigi aksakliklari
ilkyardim sefine bildirir.



8.6. HABERLESME PERSONELININGOREV VE SORUMLULUKLARI

e Acil durumlarda “Haberlesme Semasi”na uygun olarak dis ve i¢ haberlesmeyi saglar.
e lgili yerlere ait acil durum telefonlarinin listesini bulundurur.
e Acil Durum Koordinatoriiniin talimatlarini uygular.

ACiL TOPLANMA BOLGESI:

Alttaki isaretin bulundugu

BAHCE ALANIDIR

“. &

ACIK

TOPLANMA BOLGESI
ASSEMBLY AREA










EK 3 ACiL DURUM ORGANIiZASYONU KRiZ MASASI VE HASAR TESPIT VE ACiL MUDAHALE EKiPLERi

(B)
A . . . .
. ( ) . ILK HASAR TESPIT ve ACIL MUDAHALE
KRIZ MASASI YONETIM KADROSU . .
EKIBI
Adi / Soyadi Bolumii Adi / Soyadi Bolumi
Asuman BUBER Madir Asuman BUBER Midir
Mudur Mudur
Osman TURK Yardimcisi Osman TURK Yardimcisi
Mudur Mudur
Selma DARICI Yardimcisi Selma DARICI Yardimcisi
Mudur Mudur
Gilnaz YILDIRIM Yardimcisi Gilnaz YILDIRIM Yardimcisi
Mudur Mudur
Yildiz HEPER Yardimcisi Yildiz HEPER Yardimcisi
Mudur Mudur

Alperen OZCAN Yardimcisi Alperen OZCAN Yardimcisi
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KONTROL FORMU

4857 Sayili is Kanunu mevzuati ile dzellikle isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik
Onlemlerine iliskin Yonetmelik ile Giivenlik ve Saglik isaretlemeleri dikkate alinarak olusturulan
bu form isyerinde genel olarak ve her béliimde yangina karsi alinmasi gereklerin tespitinde ve
bunlarin yerindeliginin kontroliinde g6zoniine alinacak olup, bu form

i isyeri geneli ve her bdlimii icin ayda bir,
ii. isyerinde yapilacak olan tatbikat ¢calismalarindan sonra,
iii. isyerinde meydana gelen yanginlardan sonra,
iv. isyerinde yapilacak tasinma, degisiklik vb.den sonra,

yeniden gdzden gegirilecektir.

NO | KONTROL EDILECEK KONU EVET | HAYIR

1. |ISYERINDE YANGIN EKIiBINDE KIMLERIN BULUNACAGI VE YANGIN ANINDA
YAPILMASI GEREKENLER iLAN EDILMI$ Mi ?

2. | BOLUMDE iSYERI YANGIN EKiBi ICERISINDE BULUNAN PERSONEL VAR MI ?

3. |YETERLI SAYIDA IiCINDE KOPUK, KARBON DIOKSIT VE BIKARBONAT TOZU
BULUNAN SEYYAR YANGIN SONDURME CiHAZLARI VARMI ?

4. | YANGIN SONDURME TUPLERININ 6 AYLIK PERIYODIK KONTROLLERI YAPILMIS MI ?

5. | YANGIN HORTUMLARI DOLAPLARINDA SARILI VAZIYETTE BULUNUYOR MU ?

6. | YANGIN HORTUMLARININ 6 AYDA BiR KONTROLU YAPILIYOR MU ?

7. | YANGIN SONDURME EKiIPMANLARININ YERLERI ISARETLENMIS Mi ?

8. | YANGIN SONDURME EKIPMANLARININ ONUNDE ENGEL VARMI ?

9. | YANGIN SONDURME TUPLERiI BULUNMASI GEREKEN YERLERDE Mi ?

10. | YANGIN TEHLIKESI iCEREN ISIL iSLEM VB. CALISMALARDA CALISMA MAHALLINDE
YANGIN SONDURME TUPU BULUNDURULUYOR MU ?




11. | iSYERINDE DAGINIK VAZIYETTE KAGIT, KARTON, KUMAS, KiIMYASAL GiBi YANICI
MADDELER BULUNUYOR MU ?

12. |ISYERINDE KONTROLSUZ BIRAKILMIS BOS VEYA DOLU KIMYASAL  KAPLARI
BULUNUYOR MU ?

13. |ISYERININ HER YERINDEN GENEL YANGIN iKAZ SISTEMi DUYULABILIYOR MU ?

14. |ISYERINDE ACIL DURUMLARDA KULLANILMASI GEREKEN YOL VE KAPILAR
ISARETLENMIS M ?

15. | iSYERINDE ATES YAKILIYOR MU ?

16. | CALISANLAR YANGIN ANINDA YAPILMASI GEREKENLERI BiLIYOR MU ?

17. | DEPOLAMA ALANLARINDA YANGIN SONDURME EKiPMANI VAR MI?

SONUG VE ONEIIIEE & ...ttt ettt et ettt et ae e ssseene et etetesnaea

Kontrol Edilen Bolim
Kontrol Eden

Kontrol Tarihi
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YANGIN EL KiTABI
YANGIN TiPLERI

1. ATipi Yanginlar ( Kati Madde Yanginlan )

Yanici basit kati maddeler yanginidir. ( Mesela; odun, komir, kagit, ot, kumas vb.) Temel 6zellikleri
kor olusturmalaridir. Bu tiir yanginlarin temel séndiirme prensibi sogutma, temel sondiirme maddesi
sudur.

Kor bitin A sinifi yanginlarda isi vericidir. Bu yanginlara miidahale daha kolaydir. Yanan ylizeyin
sondirici madde ile kaplanmasi ve oksijenle iliskisinin kesilmesi yeterli olabilir. Yanginlarin
bazilarinda kalan atik pamuk ve kémirde oldugu gibi icten yanmada olabilir. Bu tlr yanginlarin
sondiridlmesinde en etkili ve en ¢ok kullanilan sondiirlici sudur. Bununla birlikte yanginin 6zelligine
gore sogutma etkisi yaninda vylizeyi saracak oksitleyici ortamla iliskiyi kesmek oksijen
konsantrasyonunu diisirmek ve zincir reaksiyonlarini kirmak seklinde etki eden sondurlciler
kullaniimaktadir.

2. B Tipi Yanginlar ( Sivi Madde Yanginlari )

Yanici sivi maddeler yanginidir. (mesela; benzin, benzol, makine yaglari, laklar, yagli boyalar, solvent,
katran vb.). Temel 6zellikleri korsuz, alevli yanmalaridir. Bu tir yanginlarin temel séndiirme prensibi
bogma, temel séndiirme maddesi koptik ve BC tipi Kuru Kimyevi Tozdur.

Sivi yanici maddeleri (g sinifa ayirmak mimkiindr. Bunlar:

1- Su ile karismayan sivi yanicilar: Petrol, benzin, yaglar, boyalar vb. Bunlarin 6zgul agirliklari sudan
hafif oldugu icin devamli suyun Ustine ¢ikarlar ve yanmalari suyun Gzerindedir. Bu tir yanginlarda
zincirleme reaksiyonlarin kirilmasi ve yilzeyin oksitleyici ortamla iliskinin kesilmesi yada seyreltme
onemlidir.

2- Katran, asfalt, gres gibi agir yaglar. Bunlarin yanginlarinda sogutma, bogma ve zincir
reaksiyonlarinin kirllmasi yoniinde etkili sondurtculer kullanilir.

3- Su ile karisabilen sivi yanicilar: Alkoller. Bunlarin sebep oldugu yanginlarda sogutma, bogma,
konsantrasyonlarini disirme, zincir reaksiyonlari kirmak icin etkili sonduriculer kullanilir. Sivi
yanginlar icin en ideal sondiricl kopuktir. Fakat baslangic ve kiicik ¢apl yanginlarda CO2 ve KKT
kullanilabilir

3. C Tipi Yanginlar ( Gaz Yanginlari )



Yanici gaz maddeler yanginidir. ( Or; Metan, propan, biitan, LPG, asetilen, havagaz, dogalgaz ve
hidrojen vb.) Temel Ozellikleri patlamadir. Temel sondirme prensibi bogma, temel séndirme
maddesi BC tipi Kuru Kimyevi Tozdur.

4. D Tipi Yanginlar ( Hafif Metal Yanginlari )Yanabilen hafif metaller yanginidir. (Mesela;
aliminyum, magnezyum, titanyum, zirkonyum, lityum, cinko, sodyum, potasyum ve kalsiyum vb.)
Temel 6zellikleri korlu, alevsiz ve yiksek sicaklikta yanmalaridir. Temel séndiirme prensibi bogmadir.
A,B,C tiirti sondiriiciiler faydasizdir. Su kesinlikle kullaniimamalidir. Ozel D tipi sdéndiirme tozlari
kullanilir. D tozu bulunamadiginda kuru kum ile 6rtilerek sondurdlir.

D tlirl yanici maddelerin toz hali daha tehlikelidir. Yanici metal tozlarinin hava ile uygun karisimlari
tutusma sicakligini yakaladiginda glicli patlamalara yol acgabilir. Bazi yanici metallerin asiri yiksek
sicaklik olusturmalari suyun ve diger yaygin sondurtcilerin etkisini yok eder. Bazi yanici metaller su
ile reaksiyona girerek Hidrojen ve Asetilen gazlari Uretirler. Bu ise yanginin daha da artmasina ve
patlamalara yol acar. D sinifi yanginlar icin genel bir sondiirme maddesi yoktur. Yanici metallerin her
biri ile ilgili yangini kontrol edebilecek 6zel sondiriciler vardir ve bunlarin isaretini tasir. Bu
sondurici maddeler yanan metali 6rtmeye ve yangini bogmaya yarar.

SONDURME TEKNIKLERI

Yanmayl meydana getiren unsurlardan en az bir tanesini saf disi ederek sondirme gerceklestirilir
Sogutma,
Bogma,
Yakiti Giderme,
Zincirleme Reaksiyonu Engelleme,
olmak Utzere dort ana séndirme yontemi vardir.

Sogutma: Yanici maddeden isi alinarak, sicakligini tutusma derecesinin altina distrmektir. Mesela
YUn’iin tutusma sicakhgi 600 °Cdir. Yanmakta olan yiin 550 °C a sogutuldugunda soner.

Bogma: Oksijen konsantrasyonunu yanma igin gerekli oranin altina indirmektir.

Yakiti Giderme:Bazi durumlarda, yakit kaynagini ortadan kaldirarak yangin etkin sekilde séndirdlir.
Yakit kaynagini yok etmek icin sivi ya da gaz akisi durdurulur. Mesela Dogalgaz vanasinin kapatilmasi
ile yakit kesilecektir. veya yanginin yolu tzerindeki kati yakit ortadan kaldirilir. Orman yanginlarindaki
karsi ates metodu ve saplak bu yonteme dayanir. Ya da yanici maddenin ylzeyi kaplanilarak yanici
buhar cikisi engellenir. ABC tozu eriyerek katinin gdzeneklerini oter ve yanici gaz cikisini engeller.
AFFF tipi kopik bogma ve sogutmanin yani sira sivi Uzerinde su filmi olusturarak yanici gazlarin
buharlagsmasini engeller. Dolayisiyla yangin devam edemez. Ayrica bazi séndirme maddelerinin
kimyasal ve fiziksel etkilerle yanici maddenin tutusma sicakhgini ylikseltmesi ve yanmaz hale
getirmesi ile yanginin devam etmesi engellenir. Mesela alkol yangininda su sikilarak yapilan seyreltme
yanginin devam etmesini engelleyecektir.



Zincirleme Reaksiyonu Engelleme: Kuru Kimyevi Tozlar ve Halojenli Hidrokarbonlar gibi baz
sondirme maddeleri yanici madde ile i1si liretmeyen reaksiyonlar meydana getirerek, alev Ureten
kimyasal reaksiyonu keserler, alevlenmeyi durdururlar. Mesela Halon gazi uygulandiginda
halojenlerle reaksiyon olusur ve oksidasyon ani olarak durur.

Séndirme maddelerinden bazilari bu yontemlerden sadece birini bazilari ise birkagini birden
kullanarak sondiirme etkisi gosterirler.

SONDURME MADDELERiNiIN YANGIN TURLERINE GORE KULLANIM
SEMASI
Sondiirme Maddesi Yangin Turleri
A | B | C | D |1000 YV’ akadar elektrik yanginlar
Su X
Kopiik X | X
ABC Tozlu X| X | X
BC Tozlu X | X X
CO2 X
Halon ve alternatifleri X | X X
D Tozu X
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BiR YANGIN SONDURME TUPU NASIL KULLANILIR.

-

ONCE PiMI CEKINiz ATESIN KAYNAGINA YONELTINIZ TETIGI SIKINIZ

OLUR
25/10/2021
ASUMAN BUBER
OKUL MUDURU



MALTEPE HALK EGITiMi MERKEZi MUDURLUGU
RiSK DEGERLENDIRME EKiP UYELERINiN GOREVLENDiRME DUYURUSU

Maltepe Halk Egitimi Miidiirligii'niin Yali Mahallesi Avsar Sokak No:2 adresindeki bina ve
eklentilerinde, 6331 sayili Is Saghig ve Giivenligi Kanunu kapsamindaki Is Saghg1 Ve Giivenligi
Risk Degerlendirmesi Yonetmeligi (RG 29.12.2012/28512 )’'ne istinaden, isveren/vekili
tarafindan asagidaki Risk Degerlendirmesi Ekibi liyeleri atanmistir. Risk Degerlendirmesi Ekibi
liyelerinde gorev degisikligi olmasi halinde bu atama duyurusu gilincellenerek tekrar ibraz

olunur.
Risk Degerlendirme Ekibi
Gérev Alani Adi Soyadi imza
Kurum isveren (Okul Miidiirii) ASUMAN BUBER
Kurum isveren Vekili (Md. Yrd.) OSMAN TURK

Kurum is Giivenligi Uzmani (varsa)

Kurum isyeri Hekimi (varsa)

Kurum Sivil Savunma Uzmani/Kulip ALPEREN OZCAN
Ogretmeni

Kurum Calisan Temsilcisi MUSTAFA YASAR
Kurum Destek Elemani SEYFULLAH KAVALCI
Kurum Destek Elemani IREM iLERI

Kurum Destek Elemani FIDAN DUYMAZ
Kurum Destek Elemani KEMAL ARAT

Bilgi Sahibi Calisan




KiSISEL KORUYUCU DONANIM
TESLIM TUTANAGI

Asagida cinsi yazil olan kisisel koruyucu malzemeyi teslim aldim ve nasil kullanilacagi konusunda egitildim.
Tarafima verilen bu malzemeyi bu isyerinde kullanmayi, istenildiginde teslim veya kullanim sliresi doluncaya
kadar muhafaza etmeyi, kullanim siresinin bitiminde iade etmeyi, kotl kullanma nedeniyle ortaya c¢ikacak
hasar ve ziyani 6demeyi kabul ve taahhit ederim.

Calisanin

Adi Soyadi

Calistigi Bolim

Gorevi

No Malzemenin Cinsi Miktari | Tarih Teslim Eden imza Teslim Alan imza

10

11

12

13

Asuman BUBER

Okul Mudart






